WOUT GMiNy  FARZADZENIE. Nr 7172009
JASIENICA RosiELNA  Wjta Gminy Jasienica Rosielna
wol. pedhoiiikis g dnia 30 paZdziernika 2009 roku

w sprawie dokonywania w Gminie Jasienica Rosielna wydatkéw publicznych
nie objetych przepisami ustawy Prawe zamowien publicznych

Na podstawie art.35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) i art, 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 1.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z poZn. zm.)

zarzadza sie co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin okreslajacy ramowe procedury dokonywania
w Gminie Jasienica Rosielna wydatkéw publicznych nie objetych przepisami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych w brzmieniu zalycznika do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WO J T G Nl 1 NY Zat, do Zarzadzenia nr 71/2008
JASIEMICA ROSIELNA Weijta Gminy Jasienica Rosielna
woj. podkarpackie z dnia 30 patdziernika 2009 r.

Regulamin
okreslajgcy ramowe procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§1

1. lekro¢ w ninigjszym Regulaminie bedzie mowa o

a) grupie zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ okreslony zbior dostaw, ustug lub robét
budowlanych, w ramach ktorego nalezy przestrzegaé wartosei progowej 14000 euro,

b) kierowniku zamawiajacege - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Jasienica
Rosielna tub osobe dzialajacqa na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Jasienica
Rosielna uprawniona do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

¢) regulaminie - nalezy przez to rozumied niniejszy regalamin,

d) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655),

e) zaméwienin - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie publiczne, czyli umowg
odplatna/zaméwienie odptatne migdzy zamawiajacym a wykonawca, kidrej przedmiotem
sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane;

f) dostawach jednostkowych — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia publiczne
jednorazowe realizowane bez stosowania niniejszego regulaminu.

2

Szacowanie wafméci zambwienia
1. Zamoéwienia, ktorych wartosé szacunkowa netto nie przekracza réwnowartosci kwoty
14000 euro, moga byé¢ dokonywane na podstawie procedur okre§lonych niniejszym
regulaminem, z pominigciem poszezegdlnych trybow wymienionych w ustawie.
2.Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposéb szczegblowy nalezy
przestrzegad przepisow rozdzialu 2 ustawy Prawo Zamowieni Publicznych.
3. Podstawa obliczenia wartodci zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest
warto$¢ rynkowa zamowienia.

§3
Procedura udzielenia zaméwienia publicznego
ponizej kwoty 14000 euro

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia kazdorazowo wystgpuje
z wnioskieny/ zamdwieniem o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia do 14000 euro
do kierownika zamawiajacego. Wzor wniosku stanowi zalgcznik Nr 1 i Nr 2
do regulaminu.

2. Whniosek, Nr 2 musi zawierac:

a} szczeghlowy opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo-jakosciowy),

by termin realizacji/wykonania zaméwienia,

¢} warto$é przedmiotu zamowienia oszacowana na podstawie cen rynkowych,

d) przeliczenie wartosci zaméwienia ze zlotdwek na réwnowarto$¢ wyrazong w euro,

¢) wskazanie osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zamodwienia, wraz z data, kiedy
warto$¢ ta zostala ustalona.

3. Kierownik zamawiajacego - wyraza/nie wyraza zgody na realizacj¢ danego zaméwienia.



6.

Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego pracownik odpowiedzialny
za realizacje danego zaméwienia przysigpuje do jego finalizaci na podstawie procedury
okreslonej w § 4 niniejszego regulaminn.

§4
Obowigzkiem skladajacego wniosek (Pracownika odpowiedzialnego za realizacje
danego zaméwienia w Referacie) jest dopilnowanie odpowiednio wezesniejszego
terminu zgloszenia zamowienia do 14000 euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedur zgodnie z zasadami art. 28 ustawy o finansach publicznych.

. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia  jest

bezstronne, obicktywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami

prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

Procedure rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego wniosek wraz

z potwierdzeniem zabezpieczenia finansowego przez Skarbnika Gminy.

Zamawiajacy:

a) dla dostaw jednostkowych do kwoty 1 000 euro netto zwolniony jest od

przeprowadzania procedur okreslonych niniejszym regulaminem:

by dia dostaw jednostkowych od kwoty 1 000 euro do kwoty 5 000 eure netto zleca

ich wykonanie za pisemna zgoda kicrownika zamawiajacego,(_zal nr 1} — w
pozostatym zakresie zwolniony jest od przeprowadzania procedur okreslonych
ninieiszym regulaminem;

¢) dla zaméwien od kwoty § 000 euro do kwoty 10 000 euro retto przeprowadza tele-

foniczne rozeznanie cenowe (z taka liczba wykonawcéw Swiadezgeych dostawy,
ustugi Jub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia
konkurencie oraz wybdr najkorzystnieisze] oferty, co najmniej  dwoch) -
sporzadzajae notatke stuzbowa zat. nr 2;

d) dla zamowieh od kwoty 10 000 euro do 14 000 euro netio, przeprowadza pisemne
rozeznatie cenowe zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow
$wiadczacych dostawy, wustlugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencie oraz wybor najkorzystniejszej oferty, co
najmniej dwoch. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazywany jest opis
przedmiotu zamoéwienia.

Wzér formularza oferty stanowi zalacznik Nr 3 do regulaminu.

Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawey, kitory zaoferowal najkorzystniejsza

oferte na podstawie dokumentacii z wykonanych czynnosci. S
Wzor dokumentacii wykonamych czynnosci rozeznania cenowego stanowi zatacznik
Nr 4 do regulaminu.

Zamawiajacy:

1) dla zaméwieni wskazanych w § 4 ust. 4 lit. ¢) udziela zamdwienia przez sporzadzenie
zaméwienia/zlecenia okredlajgoego warunki realizacji zamowienia;

2) dla zamdwiefh wskazanych w § 4 ust. 4 lit d} udziela zamdéwienia poprzez podpisanie
umowy okreslajacej warunki realizacji zaméwienia,

7.

Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku
pracownika odpowiedzialnego za realizacjg danego zamoéwienia.

§5

Do zawieranych uméw w sprawach o zamoOwienia publiczne do 14000 euro stosuje sig
przepisy Kodeksu cywilnego.

1.

§6

Postanowienia kofcowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania,



§7
Integralng czes¢ regulaminu stanowia zalaezniki:
Numer 1 Wriosek Nr 1;
Numer 2 Wriosek Nr 2;
Numer 3 Formularz oferty
Numer 4  Dokumentacja z wykonan: ch czynnosc

Wojt Gminy Jasienica 1"7sieina



Zatgcrnik nr 1
do Regulaminu

migjscawvose, data

Wiioskodawca

WNIOSEK /ZAMOWIENIE
do Wojta Gminy Jasienica Rosielna

o dokonanie zamdwienia o warto$ci szacunkowej ponizej | 4000 euro
(dla zamowieni od 1 000 euro do 5 000 euro netto)

I, Nazwa przedmiotu zumowienia

eerrune

2. Szacunkowa wartosé zamowienia:

wartos¢ netto:

(S OWILEE. oot ete ettt ae e eat e ene e e et ebn e s s es e es s aet g ke Rt L aat st et ne et aanen e

(podpis i pieczed pracov ika odpowiedzialnego
za realizacie dave o zamodwienia )

data i podps kierownika zamawiajgeego



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu

Jastenica Rosielna , dnia ..oovvcvinenrcnn, rreeriean

Whnioskodawcea

WNIOSEK
do Wajta Gminy Jasienica Rosielna

o dokonanie zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej 14000 euro
(dla zamowien od 5 000 euro do 10 000 euro netto)

1. Nazwa przedmiotu zamowienia

2. Szacunkowa warto$é zamowienia:

W ALTOEC D10 T oot ieeeeieeereesorasessaseasssnrnsessuasesansens e nassarssreeaasass saassesasesensnssnessransranesarurees 71

, )

Wartos¢ zambéwienia w przeliczeniu na eure wynosi: .............. euro netto,

(slownie zlotych: .,

Sredni kurs zlotego do euro, stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia, przyjety zostat
zgodnie  z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia ..o i wynosi
Termin wykonania ZamoOwiEHa .......cveinivnionsnioinn.

Ustalenia wartodci zamdwienia dokonano w dniu ..o
Okresiono Na POASTAWIE! ..oviveviiri i st e saea s e

Tub wedlug zaTaCzZTKa IIF oo
Qsoba/osoby* dokonujaca ustalenia wartosci zamowienia: ..o

3. Osoby odpowiedziaine za realizacjg przedmiotu zamowienia:

(imig i nazwisko)

{imie i nazwisko)

........................... AuiasaseaaaasRiaaty tentaans

(podpis | pigczel pracownika odpowiedzialnego
za realizacje danego zamiowienia )



Zamowienie wynika » planu finansowego / budzetunarok ... .
Dziat: ..o . Rozdzial oo OO

data i podpis Skarbnika Gminy

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

na przygotowanie i pizeprowadzenie procedury zamoéwienia publicznego na podstawie art.
4 ust. 8 ustawy z dnin 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655).

dater i podpis kierownika zamawiajacego
*Niepotrzebne skreshic.



Zalaeznik Nr 3
do Regulaminu

(pieczed wykonawcy) {ooreevie e J. dnia
miejscowosé

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie dostawy /ustugi /roboty budowlaney*

.  Wymagania zwigzane z wykonaniem

a) termin wykonania ZamOwIenid, ...
b) OKIes gwarancil..........c...cooiecionnomn e s
¢} warunki plamosei. ...

) TTIE vt vt e

IV. Forma zlozenia oferty:

Oferte na formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie dodnia ... {osobidcie,
pisemnie - listem, faxem™),

- opakowaé w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napiseni.

Ty w~r

V. Tryb pesigpowania: ROZPOZNANIE CENOWE.

Vi. Nazwaiadres WYKONAWCY




1. Oferaje wykonanie przedmioty zaméwienia za-

CeNe NEOL. oo b
stownie nettor.. ... OO O X O 0 R DR Ao 10D 7
ceng brutto:. ...o.oooovversrre z}
shoWnie DIt .o e zt
podatek VAT, zt
stownie podatek VAT . e 7t

2. Oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiots zaméwienia i nie wnoszg do niego

zastrzezen

3. Zalycznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgdéé oferty sa;
L e

2 e b e

3 e,

4

podpis osaby uprawnionej

(pieczed wykonawey)



Zalaeznik Nr 4
do Regulaminu
............................................ CdBHA s
(migjscowoic)
(pieczeé zamawigaeego)
ZRAK SPPAWY oot
Dokumentacja z wykonanych czynnosci
ROZPOZINANIE CENOWE
o wartesci nie przekraczajacej rownowartosci 14000 EURO
(dla zamowien od 10 000 euro do 14 000 euro netto)

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U, 22007 r. Nr 223 poz. 1655) ustawy nie stosuje sie

1. W Celt GOZICIENIA ZAMOWIETIIA oveeeeeseeeeveeerceeeevsvecarsseeste s e s mascesa st sen b b amtnt e sn s e saaasesranssssanaruve

ktore jest dostawa/usiugq/robotq budowlang * przeprowadzono rozpoznanie cenowe

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia w ZE Wynosi....o.ovieieeniicenns netto
2. Dla zaméwien ponizej 14 000 euro netto w dniut ..o 200... r. zaproszono do

udzialu  w  postepowaniu  nizej  wymienionych  wykomawcéw  poprzez:
rozestanie/priekazanie formularza oferty, kiore stanowiy integraina czgs¢ niniejszej
dokumentacji ().

3. W terminie do dniad .....ococonianennnnn r. przedstawiono ponizsze oferty
L.p |Nazwa wykonawey Adres Cena oferty  |Uwagi
1.
2.
3
4. Wybrano oferte najkorzystnigjsza, tj. ofertg nro....er
5 U?asa\jnluﬁlﬁ ...................................................................................................
Jasienica Rosielna dn. .., 200....r1.

dat § podpis zameawiajqeego



